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Abstrak 

Perangkat Lunak Microsoft Office merupakan sebuah perangkat lunak yang sangat banyak digunakan dalam 

keseharian terkhusus bagi kalangan pendidikan baik dosen, mahasiswa, guru dan siswa. Microsoft Office 

semakin diminati oleh pengguna dikarenakan penggunaannya yang mudah serta tampilannya yang interaktif 

membuat pengguna yang mengoperasinya mengerti. Namun tidak dapat kita menghelak perkembangan 

teknologi kian makin meningkat tak terkecuali peningkatan dari Microsoft Office juga mengalami 

peningkatan dari sisi fitur hingga tampilannya yang terbaru. Dengan berkembangannya Mircrosoft Office ini 

membuat para tenaga pendidik khususnya para guru mengalami kesulitan dalam mengoperasikannya. Maka 

dalam membantu serta meningkatkan kualitas penggunaan Microsoft Office ini diadakan kegiatan pelatihan 

dalam rangka pengabdian masyarkat yang bertujuan untuk meningkatkan pengetahuan serta pemahaman 

para guru sekolah khususnya penggunaan Microsoft Power Point yang memang sering kali digunakan oleh 

para guru dalam membuat pemaparan materi terhadap mata pelajaran yang diampunya. Dalam pelatihan ini 

dihadiri oleh 70 orang guru yang terdiri dari berbagai sekolah di Indonesia. Berdasarkan pelatihan yang 

dilaksanakan diperoleh hasil yang sangat memuaskan dari para peserta terlihat sangat antusias, dibuktikan 

dengan para peserta aktif dalam bertanya maupun diskusi mengenai materi dengan pemateri.  

Kata Kunci: Pelatihan, Microsoft Power Point, Zoom,  

I. PENDAHULUAN 

Peningkatan serta kemajuan 

penggunaan teknologi saat ini begitu 

pesat. Hal ini telah memberikan berbagai 

perubahan dalam bidang kehidupan 

khususnya dalam dunia pendidikan. 

Salah satu bentuk nyata peningkatan 

teknologi ini dapat kita lihat pada proses 

pembelajaran yang dilakukan para guru 

yang sebagian besar  sudah memakai 

teknologi menjadi wahana mengajar 

mreka. Sehingga menggunakan 

kemajuan teknologi sangat diperlukan 

oleh satuan pendidikan dalam 

memajukan kualitas mengajar. 

Salah satu kendala dalam 

pengembangan media pembelajaran 

berbasis teknologi khususnya Microsoft 

Power Pooint adalah kurang dikuasainya 

penggunaan fitur dan fungsi dari 

perangkat lunak tersebut oleh para 

pengajar, sehingga hal ini dapat 

memberikan dampak yang kurang 

optimal dala pengoperasian Teknologi 

Informasi dan Komunikasi (Setiawan and 

Purnomo, 2016). 

Menurut Falahudin (2014:108) 

menyatakan bahwa media pembelajaran 

adalah segala sesuatu yang dapat 

menyalurkan informasi dari sumber 

informasi kepada penerima informasi. 

Permasalahan yang dihadapi oleh 

para guru atau pengeajar saat ini adalah 

masih minimnya kemampuan dalam 

penggunaan perangkat lunak Microsoft 

office (Word, Excel, dan power point). 

Berdasarkan hasil penelitian yang 

dilakukan oleh Fathahilah dan Suhartono 

dalam jurnal penelitian yang berjudul 

Analisis Kemampuan Guru TIK dalam 

Menggunakan MS. Office di Kabupaten 

Gowa (2017) menunjukkan kemampuan 

para guru sudah cuup baik namun perlu 

adanya peningkatan karena terdapatnya 

guru yang masih kurang menguasai fitur 

dari Ms. Office.  

Adapun tujuan diadakannya 

pengabdian ini merupakan realisasi 

pelatihan secara langsung kepada guru 

terhadap penggunaan perangkat lunak 
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Ms. Office khususnya Microsoft Power 

Point. Hasil pengabdian dan pelatihan ini 

diharapkan para guru ke depannya dapat 

lebih menguasai penggunaan Microsoft 

Power Point dalam melakukan 

pemaparan materi pembelajaran. 

 
II. METODE PELAKSANAAN 

Kegiatan pelatihan ini 

dilaksanakan berdasarkan kerjasama 

organisasi pendidikan yang bernama 

Skularsi. Skularsi telah bekerjasama 

dengan berbagai sekolah di Indonesia 

demi peningkatan mutu pendidikan di 

Inodnesia. Kegiatan ini ditujukan 

untuk meningkatkan keterampilan 

guru-guru dalam penggunaan 

Microsoft Power Point dalam 

pembelajaran. 

Pelaksanaan pelatihan serta 

pengabdian kepada masyarakat  ini 

diadakan pada tangal 30 November 

2021.  Dan dibagi dalam beberapa 

tahap.  

1. Tahap pertama merupakan 

tahapan  identifikasi yang mana 

tahapan ini merupakan dasar 

dalam memahami permasalahan 

yang terjadi pada pengajar atau 

para guru dalam mengoperasikan 

Microsoft Office, pada tahapan ini 

narasumber mengadakan diskusi 

bersama mitra dalam hal ini 

Skularsi. Kegiatan perencanaan 

yang dilakukan dimulai dengan 

penyusunan proposal kegiatan. 

Hingga merancang kegiatan serta 

metode kegiatan yang akan 

dilaksanakan. Adapun 

pelaksanaan kegiatan ini 

diharapkan dapat meningkatkan 

pengetahuan para guru dalam 
menggunakan Microsoft Power 

Point sebagai media pembelajaran 

persentasi demi membantu dalam 

kegiatan pembelajaran. 

2. Tahap kedua dalam pelaksanaan 

kegiatan pengabdian ini adalah 

pelaksanaan pelatihan. Pelatihan 

kepada guru-guru mitra Skularsi. 

Dalam pelatihan ini dibagi menjadi 

tiga, yaitu pemaparan materi, praktik 

dan pendampingan penggunaan 

Microsoft Power Point. Pemaparan 

materi dilakukan oleh pelatih. 

Metode dalam pengejaan 

langsung merupakan praktek secara 

langsung serta mengajak peserta 

untuk mempraktikkan secara 

langsung tahapan dalam penggunaan 

Microsoft Power Point yang dapat 

digunakan secara bersama serta 

dengan praktik langsung diharapkan 

guru-guru dapat menerapkan pada 

proses belajar mengajar secara tatap 

muka maupun Pembelajaran Jarak 

Jauh (PJJ) dapat berjalan dengan 

baik, serta menguji pengetahuan 

peserta dari materi yang sudah 

disampaikan. 

 
III. HASIL PELAKSANAAN 

KEGIATAN DAN ANALISA 

 Pada tahap pertama pihak Skularsi 

mengadakan analisa terhadap kebutuhan 

oleh para guru yang telah bergabung 
menjadi mitra organisasi tersebut. Dari 

hasil tersebut di dapat bahwa perlu 

adanya pelatihan terhadap pengembangan 

penggunaan Microsoft Office khususnya 
Microsoft Power Point.  

 Setelah hasil diskusi bersama pihak 

Skularsi, selanjutnya pelaksanaan 

pengabdian masyarkat yang diadakan 
pada hari Selasa, 30 November 2021 

melalui Zoom Meeting yang disediakan 

oleh pihak Skularsi.  

 Pelaksanaan kegiatan ini dibagi 
menjadi beberpa tahapan oleh pelatih 

diantarnya pengenalan, manfaat dan 

implementasi. Berikut adalah rundown 

pelaksana kegiatan pengabdian : 
 

 

 



  JMS: Jurnal Masyarakat Siber  

Volume 1, No. 2, Mei 2022 

  Halaman 38 – 42 

 

  

https://jurnal.unsia.ac.id/index.php/jms/index 40 

 

No Waktu Kegiatan 

1 08:00 

WIB 

Pemeberian materi 

terhadap penggunaan 

fungsi dari Microsoft 

Power Point. 

2 09:00 

WIB 

Pengarahan dalam 

pembuatan design 

menggunakan Power 

Point 

3 10:00 

WIB 

Impelementasi secara 

langsung bersama para 

guru 

4 11:00 

WIB 

Ujian 

 

Pada tanggal 30 November 2021, pelaksana 

kegiatan diawali dengan secara virtual 

melalui Zoom Meeting, hal ini dikarenakan 

jarak antar sekolah yang berbeda beda. 

Materi dibuat dengan modul secara 

persetnasi (Gambar 1).  

 
Gambar 1 Susunan Materi Power Point 

 

 

Berikutnya pemateri memberikan 

penjelasan mengenai penggunaan 

Microsoft Office khususnya Microsoft 

Power Point sehingga dapat digunakan 

lebih cepat, efektif dan efisien. Dapat 

dilihat pada gambar 2. 
 

 
Gambar 2 Persentasi awal lebih cepat, efektif 

dan efisien 

 

Selanjutnya, sebelum masuk ke bahan 

materi yang dalam pemateri memberikan 

contoh terhadap beberpa kasus dalam 

design persentasi power point, sehingga 

dengan ini diharapkan peserta dapat 

memahami design dalam penyampain 

informasi melalui persentasi Microsof 

Power Point. Dapat dilihat pada gambar 3 

berikut.  
 

 
Gambar 3 Contoh penggunaan persentasi yang 

tidak baik 

 Setelah peserta memahami bentuk design 

dari persentasi yang baik dan tidak, 

selanjutnya pemateri memasuki ke 

kegunaan dan manfaat dari penggunaan 

Microsoft Power Point. Dapat dilihat pada 

gambar 4.  
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Gambar 4. Penggunaan Microsoft Power 

Point.  

Setelah peserta dapat memahami dan 

membedakan tampilan design dari 

persentasi yang baik dan tidak selanjutnya 

memasuki implementasi penggunaan 

secara praktek dalam membuat design yang 

kreatif dan interaktif menggunakan 

Microsoft Power Point. Dapat dilaihat pada 

gambar 5. 
 

 
Gambar 5 Design kreatif menggunakan 

Microsoft Power Point. 

 

Setelah semua peserta dapat mengikuti 

pelatihan selanjutnya peserta mengikuti 

kuis guna memastikan pemahaman 

terhadap Microsoft Power Point secara 

materi. Kusi dilaksanakan menggunakan 

bantuan aplikasi Quizizz. Dapat dilihat 

pada gambar 6 

 

Gambar 6 Kuis menggunakan Quizizz 

 

Dari kegiatan ini berikut dokumentasi 

peserta yang mengikuti pelatihan secara 

langsung pada gambar 7 

 
Gambar 7 Dokumentasi peserta 

Dari hasil kuis menghasilkan bahwa materi 

bagi peserta dapat di capai lebih dari 50% 

yaitu 64%. Dapat dilihat pada gambar 

berikut. 

 
Gambar 8 hasil penilaian kuis. 

 

IV. KESIMPULAN 

 

Dalam rangka pengabdian Masyarakat 

diadakan Pelatihan Microsoft Power point 

pada tanggal 30 November 2021 dan 

berjalan dengan baik. Kegiatan 

dilaksanakan dan bekerja sama dengan 

organisasi Skularsi yang mana memiliki 

mitra sekolah di Indonesia. Kegiatan ini 

diikuti oleh diikuti oleh 70 orang guru dari 

berbagai sekolah SMA di Indonesia. Dari 

awal kegiatan hingga akhir kegiatan, 

peserta mengikuti secara baik dan dapat 

mengikuti pelatihan hingga kuis 

berlangsung. Dari hasil kuis dapat dilihat 

peserta dapat menguasai lebih dari 64% 

terhadap materi yang diberikan. 
 

V. SARAN 

 Dari hasil penilaian kuis dapat dilihat 

bahwa penilaian lebih dari 50% namun 
tidak menyentuh 80% artinya pelatihan 

ini disarankan agar dapat diteruskan 

hingga peserta dapat mengusai lebih 

dalam terhadap penggunaan Microsoft 
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Power Point.  
 

VI. UCAPAN TERIMA KASIH 

Terima kasih kepada Universitas 

Siber Asia yang telah memberikan 

kesempatan pemateri dalam melakukan 

kegiatan pengabdian kepada masyarakat 

dengan organisasi Skularsi. Di mana 

kegiatan ini ditujukan kepada para guru-

guru dalam mendalami penggunaan 

Microsoft Power Point dengan baik, 

sehingga dapat digunakan  oleh para guru. 
 

VII. DAFTAR PUSTAKA 

Fricles A Sianturi, Paska Marto Hasugian, 

& Bosker Sinaga. (2019). Pelatihan  

Microsoft Office Untuk Guru-Guru 

Se- Kecamatan Namorambe. Jurnal 

Pengabdian Kepada Masyarakat 

Nusantara, 1(1), 1-7. Retrieved from 

http://ejournal.sisfokomtek.org/index

.php/ jpkm/article/view/35 

Martin, L., & Tapp, D. (2019). Teaching 

with Teams: An introduction to 

teaching an undergraduate law 

module using Microsoft Teams . 

Innovative Practice in Higher 

Education , 3(3), 58–66. 

Niati, A., Soelistiyono, A., & Ariefiantoro, 

T. (2019). Pengembangan

  Kemampuan Sumber Daya 

Manusia melalui Pelatihan   

Komputer Microsoft Office Excel 

untuk Meningkatkan Kinerja 

Perangkat Desa Mranggen. E-Dimas: 

Jurnal Pengabdian Kepada 

 Masyarakat, 10(1), 105. 

https://doi.org/10.26877/e- 

dimas.v10i1.3557 

Rianto, R., & Wardana, A. K. (2019). 

Pelatihan Microsoft Office Sebagai 

Upaya Pengembangan dan 

Peningkatan Kemampuan 

Penggunaan Aplikasi Pengolah Kata 

Dan Angka Bagi Guru PAUD Al 

Muthi’in Yogyakarta. 

KACANEGARA Jurnal Pengabdian 

Pada Masyarakat, 2(2). 

https://doi.org/10.28989/kacanegara.v2i2. 

446 

Rusli, M., Winarso, E., & Putri, D. (2020). 

Pelatihan Microsoft Powerpoint 

Dasar Bagi Guru Guru Paud 

Kabupaten Bekasi. ABDIMAS Jurnal 

Pengabdian Kepada Masyarakat, 

1(1), 12-15. 

Salam, A., & Iqbal, T. (2020). IbM 

Pelatihan Microsoft Office Dalam 

Rangka Membentuk Masyarakat

 Yang Profesional. Jurnal 

Pengabdian Nasional (JPN) 

Indonesia, 1(1), 10-15.  

http://ejournal.sisfokomtek.org/index.php/jpkm/article/view/35
http://ejournal.sisfokomtek.org/index.php/jpkm/article/view/35
http://ejournal.sisfokomtek.org/index.php/jpkm/article/view/35
https://doi.org/10.26877/e-dimas.v10i1.3557
https://doi.org/10.26877/e-dimas.v10i1.3557
https://doi.org/10.28989/kacanegara.v2i2.446
https://doi.org/10.28989/kacanegara.v2i2.446

